
 
 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ОКУНЁВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЧЕРНОМОРСКОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

 

«21» мая 2020 г.    № 38     с. Окунёвка 
 

Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление земельных участков в собственность собственникам 

жилых домов, право собственности на которые возникло до 18 марта 2014 

года, либо собственникам жилых домов, право собственности на которые 

возникло в порядке наследования после 18 марта 2014 года». 

 

В соответствии со статьей 39.36 Земельным кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом 

муниципального образования Окунёвское сельское поселение Черноморского 

района Республики Крым, Администрация Окунёвского сельского поселения 

Черноморского района Республики Крым  

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной «Предоставление земельных участков в собственность 

собственникам жилых домов, право собственности на которые возникло до 18 

марта 2014 года, либо собственникам жилых домов, право собственности на 

которые возникло в порядке наследования после 18 марта 2014 года», согласно 

приложению. 

2. Настоящее постановление обнародовать на официальном Портале 

Правительства Республики Крым «https://chero.rk.gov.ru» на странице 

Черноморского района в разделе «Районная власть - Муниципальные 

образования района» подраздел «Окуневское сельское поселение» и на 

информационном стенде администрации Окуневского сельского поселения, 

расположенном по адресу: Республика Крым, Черноморский район, с. Окуневка, 

ул. Комарова, 22. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования (или обнародования). 



 
 

 

4. Контроль исполнения настоящего постановление возложить на ведущего 

специалиста администрации Окуневского сельского поселения Черноморского 

района Республики Крым Исакову И.Ю. 

 

 

Председатель Окунёвского сельского совета – 

глава администрации Окунёвского сельского поселения А.А. Шконда 



 
 

 

 

Приложение  

к постановлению администрации  

Окунёвского сельского поселения 

Черноморского района 

Республики Крым 

от 21.05.2020 г. № 38 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление земельных участков в собственность собственникам жилых домов, 

право собственности на которые возникло до 18 марта 2014 года, либо собственникам 

жилых домов, право собственности на которые возникло в порядке наследования после 

18 марта 2014 года» 

 
1. Общие положения 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков в собственность собственникам жилых домов, право 

собственности на которые возникло до 18 марта 2014 года, либо собственникам жилых домов, 

право собственности на которые возникло в порядке наследования после 18 марта 2014 года» 

(далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и 

эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации 

общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных 

участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной 

услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) 

при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков, находящихся в 

собственности муниципального образования Окунёвское сельское поселение Черноморского 

района Республика Крым. 

1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане, обладающие правом 

собственности на жилой дом, которое возникло до 18 марта 2014 года, или обладающие 

правом собственности на жилой дом в порядке наследования, возникшего после 18 марта 

2014 года, при условии, что право собственности у наследодателя возникло до указанной 

даты. 

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в 

том числе на официальном Портале Правительства Республики Крым «https://chero.rk.gov.ru» 

на странице Черноморского района в разделе «Районная власть - Муниципальные 

образования района» подраздел «Окуневское сельское поселение», а также на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Крым. 

1.3.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном 

Портале Правительства Республики Крым «https://chero.rk.gov.ru» на странице 



 
 

 

Черноморского района в разделе «Районная власть - Муниципальные образования района» 

подраздел «Окуневское сельское поселение», а также на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) и Портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Крым (далее – Региональный портал) можно 

получить в администрации Окунёвского сельского поселения Черноморского района 

Республики Крым через уполномоченный орган: 

- в устной форме при личном обращении; 

- с использованием телефонной связи; 

- в форме электронного документа посредством направления на адрес электронной 

почты; 

- по письменным обращениям. 

1.3.2. В филиалах учреждения «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ): 

при личном обращении; 

посредством интернет-сайта – «Online-консультант», «Электронный консультант», 

«Виртуальная приемная». 

Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, 

официальных сайтах МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг 

Республики Крым размещена на Едином портале многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Крым в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

1.3.3. На официальном Портале Правительства Республики Крым 

«https://chero.rk.gov.ru» на странице Черноморского района в разделе «Районная власть - 

Муниципальные образования района» подраздел «Окуневское сельское поселение». 

1.3.4. В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на Едином портале и 

(или) Региональном портале (далее - Единый и Региональный портал).  

На Едином и Региональном портале размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  

в предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Информация на Едином и Региональном портале о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе 

«Реестр государственных услуг (функций) Республики Крым», предоставляется заявителю 

бесплатно. 



 
 

 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 

выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 

предоставление им персональных данных. 

1.3.5. Посредством размещения информационных стендов в уполномоченном органе. 

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 

бесплатно. 

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по 

вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно 

относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону, специалист должен назвать свою фамилию, имя и 

отчество, должность, а затем в вежливой форме, четко и подробно проинформировать 

обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа 

требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться 

письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения 

информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора – не более 10 минут, личного устного 

информирования – не более 20 минут. 

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется 

путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно 

содержать четкий ответ на поставленные вопросы. 

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем 

направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на 

поставленные вопросы. 

1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 

информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, и в МФЦ. 

На информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги, а также в 

сети Интернет на официальном Портале Правительства Республики Крым 

«https://chero.rk.gov.ru» на странице Черноморского района в разделе «Районная власть - 

Муниципальные образования района» подраздел «Окуневское сельское поселение» 

размещаются следующие информационные материалы: 

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты 

администрации, а также структурного подразделения, непосредственно предоставляющего 

муниципальную услугу; 

- график личного приема главой администрации, его заместителями, должностными 

лицами администрации, специалистами, ответственными за предоставление муниципальной 

услуги; 

- номер кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, 

отчества и должности специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- сведения о предоставляемой муниципальной услуге; 

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления 

муниципальной услуги; 

- образцы заполнения документов; 



 
 

 

- перечень оснований для отказа в приеме документов, приостановления и отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

-извлечения из административного регламента, регламентирующие предоставление 

муниципальной услуги, в том числе стандарт предоставления муниципальной услуги, 

порядок, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме. 

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация 

об изменениях должна быть размещена на стендах официальном Портале Правительства 

Республики Крым «https://chero.rk.gov.ru» на странице Черноморского района в разделе 

«Районная власть - Муниципальные образования района» подраздел «Окуневское сельское 

поселение». Информация размещается в разделе, предусмотренном для размещения 

информации о муниципальных услугах. 

Информационный стенд, содержащий информацию о процедуре предоставления 

муниципальной услуги, размещается в холле администрации. 

 Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для 

чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 

Информация о наличии сведений о предоставлении муниципальной услуги в 

федеральных и региональных государственных информационных системах размещается на 

официальном Портале Правительства Республики Крым «https://chero.rk.gov.ru» на странице 

Черноморского района в разделе «Районная власть - Муниципальные образования района» 

подраздел «Окуневское сельское поселение» и стендах администрации Окунёвского 

сельского поселения Черноморского района Республики Крым.  

1.3.7. Администрация обеспечивает в установленном порядке размещение и 

актуализацию справочной информации в соответствующем разделе Федерального реестра 

государственных и муниципальных услуг (функций)" и на соответствующем официальном 

Портале Правительства Республики Крым «https://chero.rk.gov.ru» на странице 

Черноморского района в разделе «Районная власть - Муниципальные образования района» 

подраздел «Окуневское сельское поселение». 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление земельных участков в 

собственность собственникам жилых домов, право собственности на которые возникло до 18 

марта 2014 года, либо собственникам жилых домов, право собственности на которые 

возникло в порядке наследования после 18 марта 2014 года» (далее - муниципальная услуга). 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Окунёвского сельского 

поселения (далее - Администрация). В предоставлении муниципальной услуги участвуют 

федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных 

фондов, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного 

самоуправления, а также организации, обращение в которые необходимо для предоставления 

муниципальной услуги: 

органы местного самоуправления либо органы исполнительной власти, являющиеся 

собственниками земельного участка; 

Государственный комитет по Государственной регистрации и кадастру (Госкомрегистр) 

Республики Крым. 

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение о предоставлении земельного участка, находящегося в собственности 

Окунёвского сельского поселения, в собственность гражданину; 



 
 

 

- принятие решения об отказе предоставления земельного участка. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней с момента 

поступления заявления. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре 

недвижимости»; 

Закон Республики Крым от 31.07.2014 № 38-ЗРК «Об особенностях регулирования 

имущественных и земельных отношений на территории Республики Крым»; 

Закон Республики Крым от 15.01.2015 № 66-ЗРК/2015 «О предоставлении земельных 

участков, находящихся в собственности Республики Крым, и некоторых вопросах земельных 

отношений»; 

иные нормативные правовые акты, регламентирующие правоотношения в 

установленной сфере; 

настоящий Административный регламент. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 

2.6.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно: 

- заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение №1 к 

административному регламенту); 

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя, либо личность представителя 

заявителя, учредительные документы; 

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если 

с заявлением обращается представитель заявителя; 

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без 

проведения торгов и предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право 

заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным 

Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1, зарегистрированным в Минюсте 

России 27.02.2015 №36258, за исключением документов, которые должны быть представлены 

в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные 

документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято 

решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

2.6.2. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе: 

- Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка 

об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер 

земельного участка в заявлении) 

- Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги: 



 
 

 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не установлено. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 

соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного 

участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 

пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или 

подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 

пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения 

огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в 

целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с 

заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, 

если земельный участок относится к имуществу общего пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие 

гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе 

сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на 

условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 

статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного 

участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, 

помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 

расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в 

государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если 

сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на 

земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 

незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 

допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если 

заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, 

постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка 

в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о 

резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 

участка для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о 

развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений 



 
 

 

в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, 

или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о 

развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, 

за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном 

освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с 

утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного 

участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории 

или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного 

лица по строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с 

пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ 

заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора 

его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с 

подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не 

принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным 

пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного 

кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного 

хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 

земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с 

утвержденным проектом планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 

предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для 

указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в 

соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 

участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, 

садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным 

законом; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в 

соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 



 
 

 

документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и 

с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 

строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 

программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 

Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не 

установлен вид разрешенного использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не 

отнесен к определенной категории земель; 

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 

которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не 

указанное в этом решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель 

предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой 

земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 

государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 

который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О кадастровой деятельности от 

24.07.2007 № 221-ФЗ"; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не 

соответствует площади, указанной в схеме расположения земельного участка, проекте 

межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок образован; 

26) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного 

регламента, либо несоответствие представленных документов установленным требованиям. 

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая 

информацию о методиках расчета размера такой платы. 

При предоставлении муниципальной услуги оснований взимания платы за 

предоставление муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг. 

2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди на получение результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 



 
 

 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

ответственным лицом Администрации обращения заинтересованного лица с приложением 

комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 

местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги. 

2.13.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соответствует 

установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 

2.13.2. Помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, включают места 

для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых 

документов, а также места для приема заявителей. 

2.13.3. Прием заявителей осуществляется в Администрации. 

2.13.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним 

должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя по одному 

обращению за предоставлением одной муниципальной услуги. 

2.13.5. Кабинет для приема заявителей должен быть оборудован информационными 

табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии и инициалов работников Администрации, осуществляющих прием. 

2.13.6. Место для приема заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей 

бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления 

документов. 

2.13.7. В помещении Администрации должны быть оборудованные места для ожидания 

приема и возможности оформления документов. 

2.13.8. Информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, должна 

располагаться на информационных стендах в Администрации. 

На стендах размещается следующая информация: 

- общий режим работы Администрации; 

- номера телефонов работников Администрации, осуществляющих прием заявлений и 

заявителей; 

- текст Административного регламента; 

- бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций. 

2.13.9. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной 

безопасности, безопасности труда, а также обеспечивать беспрепятственный доступ 

инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и маломобильных групп 

населения, должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой 

информации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии 

с действующими стандартами выполнения и размещения таких знаков, а также визуальными 

индикаторами, преобразующими звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую 

бегущую строку. 

2.14. Показатели доступности и качества услуги. 

2.14.1. Показателями оценки доступности услуги являются: 



 
 

 

- транспортная доступность к местам предоставления услуги (не более 10 минут ходьбы 

от остановки общественного транспорта); 

- размещение информации о порядке предоставления услуги на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг; 

- размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте 

Администрации; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен 

объект в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такие объекты 

и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, 

в том числе с использованием кресла-коляски, в том числе с помощью специалистов, 

предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного 

кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения по территории учреждения, организации, а также при 

пользовании услугами, предоставляемыми им; 

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о 

доступных маршрутах общественного транспорта; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

- выделение не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке (остановке) 

автотранспортных средств. 

В случаях, если существующее административное здание и объекты социальной, 

инженерной и транспортной инфраструктур невозможно полностью приспособить с учетом 

потребностей инвалидов, необходимо принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к 

месту предоставления услуги, согласованные с одним из общественных объединений 

инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории района, меры для 

обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, 

обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в 

дистанционном режиме. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность, возможность получения услуги в многофункциональных 

центрах предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий. 

Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения 

результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием 

оказания муниципальной услуги. 

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре. 



 
 

 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг”, иными нормативно-правовыми актами РФ, 

нормативными правовыми актами субъекта РФ, муниципальными правовыми актами по 

принципу “одного окна”, в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а 

взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром 

без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о 

взаимодействии. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 

взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, организаций, организующих предоставление 

государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе 

информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные 

системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную 

инфраструктуру. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур. 

2.17. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 

взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, организаций, организующих предоставление 

государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе 

информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные 

системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную 

инфраструктуру. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры (действия): 

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение 

доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге; 

- подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и прием заявления и документов; 

- формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

- рассмотрение принятого заявления и представленных документов 

- принятие решения о предоставлении земельных участков в собственность или об отказе 

в предоставлении земельных участков в собственность; 

3.2. Описание административной процедуры «Предоставление в установленном порядке 

информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной 

услуге». 



 
 

 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение 

заявителя непосредственно к должностным лицам администрации Окунёвского сельского 

поселения либо с использованием средств телефонной и почтовой связи. 

3.2.2. Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной 

услуги предоставляется заявителю должностным лицом администрации Окунёвского 

сельского поселения при обращении заявителя лично, либо с использованием средств 

телефонной и почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

3.2.3. Должностными лицами администрации Окунёвского сельского поселения, 

ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники 

Администрации, уполномоченные в соответствии с должностными инструкциями. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю 

информации о правилах предоставления муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат выполнения административной процедуры фиксируется почтовым 

отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи или 

на электронный адрес заявителя. 

3.3. Описание административной процедуры «Подача заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов». 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение 

заявителя в Администрацию с приложением пакета документов, необходимых для оказания 

муниципальной услуги. 

3.3.2. Заявление регистрируется в день его поступления. 

Специалист Администрации, ответственный за прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе 

проверяет документ, удостоверяющий личность; 

- проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия 

их установленным законодательством требованиям. 

При направлении копий документов по почте представляемые документы заверяются в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями 

статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального закона от 6 апреля 2011 

года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.3.3. Специалист Администрации фиксирует получение документов путем внесения 

записи в журнал входящих документов Администрации в соответствии с инструкцией по 

делопроизводству: 

- дату приема документов и регистрационный номер; 

- данные о заявителе (фамилию, имя, отчество); 

- данные о местоположении индивидуального жилого дома. 

На заявлении проставляется регистрационный номер и дата поступления документов в 

Администрацию. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с 

указанием их перечня и даты их получения Администрацией (Приложение № 2 к 

Административному регламенту), а также с указанием перечня сведений и документов, 

которые будут получены по межведомственным запросам, либо в трехдневный срок 

высылается по почте заказным письмом с уведомлением заявителя. 

В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист 

Администрации, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о получении 

документов указанным заявителем способом не позднее одного дня после получения 

документов. 



 
 

 

Результат административной процедуры: специалист Администрации, ответственный за 

прием документов, передает лично заявителю расписку о приеме документов   либо сообщает 

о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной 

почты, информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня с 

момента регистрации заявления заявителя. 
3.3.4. Специалист Администрации не вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг" муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными 

правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 

и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 

указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 



 
 

 

3.4. Описание административной процедуры «Формирование и направление 

межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги». 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и 

направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, 

указанных в пункте 2.6. Административного регламента, в день регистрации обращения 

заявителя в Администрацию. 

Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств 

почтовой, факсимильной связи, электронной почты. Направление запроса средствами 

факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, 

с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. 

3.4.2. Срок подготовки и направления межведомственного запроса Администрацией в 

уполномоченные органы не должен превышать 2 рабочих дня с момента регистрации 

заявления заявителя в установленном порядке. 

Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не 

превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса. 

Результатом административной процедуры является получение Администрацией 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и формирование 

полного пакета документов заявителя. 

3.5. Описание административной процедуры «Рассмотрение принятого заявления и 

представленных документов». 

3.5.1. Специалист Администрации в течение 3 рабочих дней проводит экспертизу 

представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям к нормативным 

правовым актам Российской Федерации, Республики Крым, муниципального образования 

Окунёвское сельское поселение и Административному регламенту. 

3.5.2. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на 

рассмотрение документах ответственный исполнитель должен связаться с заявителем по 

телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах и указать 

на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней 

со дня его уведомления. При несогласии заявителя устранить выявленные недостатки в 

представленных документах ответственный исполнитель обращает его внимание, что данное 

обстоятельство может препятствовать предоставлению ему муниципальной услуги. 

3.5.3. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, 

заявителю направляется письмо почтовым отправлением либо лично в руки под роспись о 

необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 календарных дней со дня 

уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться 

заново со дня устранения замечаний. 

3.5.4. В случае, если замечания не устранены в указанный срок, заявителю направляется 

письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении либо лично в руки под роспись, который 

визируется специалистом в течение двух рабочих дней и подписывается главой 

администрации Окунёвского сельского поселения. 

В случаях, предусмотренных п. 2.8 Административного регламента, заявителю 

направляется мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги 

почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо лично в руки под роспись, 

завизированный в течение двух рабочих дней специалистом и подписанный главой 

администрации Окунёвского сельского поселения в течение 10 рабочих дней с даты 

регистрации заявления в Администрации. 



 
 

 

3.6. Описание административной процедуры: «Принятие решения о предоставлении 

земельного участка в собственность» 

3.6.1. При соответствии представленных документов предъявляемым требованиям 

специалист Администрации готовит пакет документов для рассмотрения Главой 

администрации Окунёвского сельского поселения. 

В случае задержки принятия решения в связи с устранением выявленных замечаний по 

истечении 30 дней с даты регистрации заявления в Администрации заявителю направляется 

промежуточный ответ почтовым отправлением либо лично в руки под роспись, 

завизированный в течение двух рабочих дней специалистом и подписанный главой 

администрации Окунёвского сельского поселения. 

3.6.2. Принятое Главой администрации Окунёвского сельского поселения решение о 

предоставлении земельного участка в собственность в течение 3 рабочих дней направляется 

специалисту Администрации для подготовки соответствующего распорядительного акта. 

3.6.3. Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, 

обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых 

работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета 

этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О 

государственном кадастре недвижимости». 

3.7. Описание административной процедуры «Получение заявителем результата 

предоставления муниципальной услуги». 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие 

соответствующего распорядительного акта о предоставлении земельного участка в 

собственность либо отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.7.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении 

муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней направляется заявителю почтовым 

отправлением (в случае обращения заявителя непосредственно в администрацию 

Окунёвского сельского поселения или с использованием средств почтовой связи) либо на 

электронный адрес заявителя. 

3.7.3. Должностными лицами администрации Окунёвского сельского поселения, 

ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники 

Администрации. 

3.7.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

4. Формы контроля исполнения Административного регламента 

 

4.1. Текущий контроль исполнения Административного регламента при предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется Администрацией. 

4.2. Текущий контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание 

жалобы на действие (бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителей. 

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на 

основании полугодовых и годовых планов работы), тематический характер (проверка 

предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным 

категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

4.4. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдением сроков и порядка предоставления муниципальной услуги. 



 
 

 

4.5. Персональная ответственность муниципальных служащих за надлежащее 

предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в 

соответствии с требованиями законодательства. 

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав 

заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном 

законодательством. 

4.7. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе 

предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных 

при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 

153-ФЗ “О персональных данных”. 

4.8. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную 

ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме: 

- главе Администрации на решения, действия (бездействие) ответственного 

исполнителя. 

Жалобы на решения, принятые Главой администрации, подаются в вышестоящий орган 

(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой 

Администрации. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 

сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо 

регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. 



 
 

 

5.3. Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

решение и действия (бездействие) которого обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 

(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит 

рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования 

отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приёме документов у заявителя 

либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из 

следующих решений: 

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

- отказывает в удовлетворении жалобы. 

Основанием для отказа в удовлетворении жалобы является признание правомерными 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.6. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.5, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.6.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг", в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в 

целях получения государственной или муниципальной услуги. 

5.6.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения. 

5.6.3. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством системы 

досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.  



 
 

 

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 

наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 



 
 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту  

Окунёвского сельского поселения Черноморского района 

Республики Крым предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков в собственность 

собственникам жилых домов, право собственности на которые 

возникло до 18 марта 2014 года, либо собственникам жилых 

домов, право собственности на которые возникло в порядке 

наследования после 18 марта 2014 года» 

 

Главе Администрации Окунёвского сельского поселения 

Черноморского района Республики Крым 

______________________________________________________ 

От ____________________________________________________ 

______________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество заявителя) 

Документ, удостоверяющий личность заявителя:_____________ 

__________________ серия __________ номер _______________ 

выдан _________________________________________________ 

________________________________"____" ____________ года 

Адрес регистрации по месту жительства:____________________ 

______________________________________________________ 

______________________________________________________ 

Контактный телефон ____________________________________ 

Почтовый адрес для направления почтового сообщения 

(корреспонденции):_____________________________________ 

______________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество представителя заявителя) 

документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

______________________________________________________ 

__________________ серия __________ номер _______________ 

выдан _________________________________________________ 

________________________________"____" ____________ года 

Контактный телефон ____________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка 

 

На основании части 7 статьи 18 Закона Республики Крым "О предоставлении земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, и некоторых вопросах 

земельных отношений" от 15.01.2015 N 66-ЗРК, прошу предоставить мне земельный участок 

______________________________________________________________________________________, 

(указать - бесплатно в собственность или аренду) 

расположенный по адресу: _______________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

(указать месторасположение земельного участка и его кадастровый номер) 

вид разрешенного использования земельного участка_________________________________________ 

под жилым домом, принадлежащем мне на праве собственности 

(______________________________________________________________________________________ 

________________________________________№ ___________________ от _____________________),  

возникшем до 18 марта 2014 года (которое перешло в порядке наследования после 18 марта 2014 

года)._________________________________________________________________________________, 

 



 
 

 

Приложение на _________________________________ листах:  

   (перечисляются прилагаемые к заявлению документы)  
 

1._____________________________________________________________________________________ 

2. ____________________________________________________________________________________ 

3. ____________________________________________________________________________________ 

4. ____________________________________________________________________________________ 

5. ____________________________________________________________________________________ 

6. ____________________________________________________________________________________ 

7. ____________________________________________________________________________________ 

 Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать 

(направить): 

выдать на руки 

посредством почтовой связи 

 Настоящим подтверждаю достоверность указанных в заявлении сведений, прилагаемых к 

нему документов. 

 

Заявитель ________________________________________________                  _____________________ 

 (или доверенное лицо)                    (указать Ф.И.О.)                                                    (подпись) 

 

 

"____" _________________   ______ г. 

(дата принятия заявления заполняется лицом, принявшим заявление) 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление, его подпись) 

 

 

Даю свое согласие администрации Окунёвского сельского поселения Черноморского района 

Республики Крым (его должностным лицам), в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 

года N 152-ФЗ "О персональных данных" на автоматизированную, а также без использования средств 

автоматизации, обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем 

заявлении, в целях рассмотрения заявления и прилагаемых документов по существу. 

 

"____" ________________ 202  г.   ________________    _______________________________________ 

       (дата, подпись, фамилия и инициалы субъекта персональных данных)  

http://municipal.garant.ru/document?id=12048567&sub=0


 
 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту  

Окунёвского сельского поселения Черноморского района 

Республики Крым предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков в собственность 

собственникам жилых домов, право собственности на которые 

возникло до 18 марта 2014 года, либо собственникам жилых 

домов, право собственности на которые возникло в порядке 

наследования после 18 марта 2014 года» 
 

 

РАСПИСКА  

в получении документов 

№________ от ___________ 
(соответствует документам,  

указанным в журнале регистрации) 

 

Выдана________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 

 

Перечень документов, представленных заявителем самостоятельно: 

1. ____________________________________________________________________________________________ 

 

2. ____________________________________________________________________________________________ 

 

3. ____________________________________________________________________________________________ 

 

4. ____________________________________________________________________________________________ 

 

5. ____________________________________________________________________________________________ 

 

6. ____________________________________________________________________________________________ 

 

7. ____________________________________________________________________________________________ 

 

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам (заполняется в 

случае, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе): 

1. ____________________________________________________________________________________________ 

 

2. ____________________________________________________________________________________________ 

 

3. ____________________________________________________________________________________________ 

 

4. ____________________________________________________________________________________________ 

 

5. ____________________________________________________________________________________________ 

 

6. ____________________________________________________________________________________________ 

 

7. ____________________________________________________________________________________________ 

 

 

    ________________  ______________________________________   ________________________  
            (должность)                                            (Ф.И.О.)                                                                  (подпись) 


